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Subiect Scoatere la concurs post REFERENT/Studii superioare
(Aprobat conducere U.B. / nr. 11735/30.05.2017)

In  vederea efectuarii procedurii de concurs si ocuparea postului
REFERENT/Studii superioare (aprobat conducere U.B. / nr. 11735/30.05.2017 -
original in anexa) va transmitem anexat Conditile de participare + Figa postului (in
cadrul Serviciului Tehnic/Directia Tehnica) precum s$i componenta comisiilor aferente
desfasurarii concursului, respectiv :

» Componenta comisie concurs :
Ec. Adrian ALBU — Director General Administrativ — Presedinte

Arh. Cristian TOFAN — Director Tehnic — Membru
Ing. Virginia TOSCA — Sef Serviciu — Membru
Ing. lleana NEAGU — Membru

» Componenta comisie solutionare contestatii :
Prof. univ. dr. Laurentiu Vlad / Prorector U.B. — Presedinte
Ing. Florinel Miulescu — Membru
Ing. Sever MARTINA — Membru

Ing. Dumitru LUCA — Membru
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CONDITII DE PARTICIPARE

Absolvent studii superioare :

Facultate de Drept / Administratie si Afaceri

Curiculum Vitae cu evidentierea activitatilor

Recomandare de la una/doua persoane de conducere (cadre
didactice, director, alte persoane de conducere)

Cunostinte avansate de operare pe calculator (se va mentiona in
C.V)

. Conditie obligatorie in cadrul concursului, prezentarea de

atestate (cursuri/certificate absolvire achizitii publice)
Abilitati practice, persoana comunicativa, conditii adaptare a lucrului
in echipa.

FISA POSTULUI

Operare pe calculator
Intocmire si redactare documentatii licitatii in cadrul Directiei Tehnice

Intocmirea, gestionarea si arhivare a documentelor in cadrul directiei
Gestionare si relationare documente in raport cu celelalte
Departamente/Directii/Servicii ale Universitatii din Bucuresti

JIncarcarea” pe site ul UB a documentatilor de atribuire pentru

achizitiile directe ale contractelor repartizate.

Introduce date in programul EMSYS .

Colaboreaza cu serviciile si compartimentele de specialitate pentru
rezolvarea problemelor legate de procedura de atribuire (intocmirea
justificarilor la eventualele solicitari de clarificari sau contestatii pentru
procedurile ce au fost repartizate)



BIBLIOGRAFIE

. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

. Legea 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitii publice.

Organizarea si functionarea C.N.S.C.

TEMATICA DE CONCURS

Documente necesare emiterii Autorizatiei de Construire/Desfiintare
Etapele procesului de achizitie publica.

Tipuri de proceduri de achizitie publica.

Continutul raportului procedurii de atribuire

Elementele contestatiei.
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