MINISTERUL

o EDUCATIEI
f e CERCETARII
TINERETULUI

J P, | SI SPORTULUI

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE! Fondul Social European Instrumente Structurale OIPOSDRU UNIVERSITATEA
MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI $I POSDRU 2007-2013 2007-2013 DIN BUCURESTI
PROTECTIEI SOCIALE
AMPOSDRU

Investeste in oameni!

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

Axa prioritara 1 — ,,Educatia si formarea profesionala in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate pe
cunoastere”

Domeniul major de interventie 1.5 — ,,Programe doctorale si postdoctorale in sprijinul cercetarii”

INSTRUCTIUNEA NR. 2 (CPP 88)
privind participarea la conferinte/seminarii/simpozioane nationale si
internationale

Doctoranzii incadrati in grupul tinta al proiectelor de burse doctorale finantate din Fondul Social
European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013 pot participa la
manifestari stiintifice nationale si internationale pentru care li se pot deconta din proiect cheltuielile aferente
transportului si cazarii.

Criterii de eligibilitate:

1. Participarea la manifestarile stiintifice nationale si internationale trebuie sd aibda loc In perioada
prevazuta in graficul de implementare a activitatilor;

2. Participarea trebuie sd aibd ca rezultat prezentarea 1n cadrul manifestarii respective a unei
lucrari/comunicari care sa fie in concordanta cu subiectul tezei de doctorat;

Notd: Inregistrarea la manifestarea stiintificd trebuie sd fie facutd din calitatea de doctorand al

Universitatii din Bucuresti.

3. Cheltuielile eligibile care vor fi decontate sunt cheltuielile aferente transportului si cazarii.

Nota: Se deconteaza doar cheltuielile de transport intre Bucuresti si localitatea in care se desfasoara

manifestarea stiintifica.

4. Pentru cheltuielile de transport se aplicd urmatoarele reguli de decontare:

e avionul, pe orice distanta, clasa economica;

e trenul, dupd tariful clasei a Il-a, pe distante de pand la 300 km, si dupa tariful clasei I, pe
distante mai mari de 300 km;

Nota: nu se deconteaza transportul cu autoturismul.
5. Pentru cheltuielile de cazare se aplica urmatoarele reguli de decontare:

* sunt eligibile cheltuielile de cazare pe baza documentelor justificative emise de structurile de
primire turistice, incadrate cu maximum 3 stele. In structurile de primire turistice se includ:
hoteluri, moteluri, vile, bungalouri, cabane, campinguri, sate de vacantd, pensiuni, popasuri
turistice, spatii de campare organizate in gospodariile populatiei destinate prin constructie
cazdrii;

e la stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteaza se iau in considerare taxa de parcare
hotelierd, taxa de statiune si alte taxe prevazute de dispozitiile legale 1n vigoare;

e 1n situatia in care in costul cazarii este inclus si micul dejun, se deconteaza si contravaloarea
acestuia;

* maxime de referinta: 450 lei pe zi/persoana.
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Pasii decontarii si documentele necesare:

1. Pentru deplasirile la manifestiri stiintifice in Romania se vor transmite cétre responsabilul de

mobilitati (conform Anexa 2), cu cel putin 10 zile Tnainte de data plecarii:

informatiile referitoare la locul deplasarii, perioada si titlul manifestarii stiintifice Tn vederea
completarii ordinului de deplasare;
invitatia/confirmarea de participare avizatd de coordonatorul stiintific sau responsabilul

stiintific al proiectului (invitatia/acordul de participare pot fi si sub forma unei corespondente
pe email printatd si semnata de coordonatorul stiintific sau responsabilul stiintific);

Inainte de plecare veti fi contactat pentru ridicarea ordinului de deplasare. Acesta trebuie semnat si
stampilat, de asemenea, si de catre institutia organizatoare a manifestarii stiintifice la care participati.

Pentru deplasirile la manifestari stiintifice in strainitate (state membre ale Uniunii Europene) se

vor transmite catre responsabilul de mobilitati (conform Anexa 2), cu cel putin 15 zile Tnainte de data
plecarii:

Invitatia/confirmarea de participare avizatd de coordonatorul stiintific sau responsabilul
stiintific al proiectului (invitatia/acordul de participare pot fi si sub forma unei corespondente
pe email printatd si semnatd de coordonatorul stiintific sau responsabilul stiintific);

Cerere de deplasare 1n interes de serviciu (formular);
Nota de mandat (formular);

In cazul in care doriti primirea unei sume cu titlul de avans, trebuie sd comunicati acest lucru
responsabilului de mobilitati si sa completati Referatul de avans (conform model);

Dupa incheierea deplasarii trebuie sa va prezentati in maxim 1 zi lucratoare la responsabilul de

mobilitati cu urmatoarele documente justificative:

I. Documente care atesta participarea:

¢ Invitatia/confirmarea de participare avizatd de coordonatorul stiintific sau responsabilul
stiintific al proiectului (invitatia/acordul de participare pot fi si sub forma unei corespondente
pe email printata si semnata de coordonatorul stiintific sau responsabilul stiintific);

® Ordinul de deplasare semnat si stampilat de catre institutia organizatoare a manifestarii
stiintifice la care participati (doar in cazul deplasdrilor interne);

¢ Programul manifestarii stiintifice (copie dupa prima pagind, cuprins si pagina ce contine titlul si
abstractul lucrarii dumneavoastra);

¢ Diploma de participare (dupa caz);

II. Transportul cu trenul:

e Biletele de tren;

III. Transportul cu avionul:

e Biletele de avion sau tichetele electronice de calatorie;

e Boarding-pass-urile;

e Factura fiscala;

® Dovada platii: chitanta pentru plata cu numerar sau extras de cont pentru plata prin virament
bancar;

IV. Cazarea:
e Factura fiscala;

* Dovada platii: chitanta pentru plata cu numerar sau extras de cont pentru plata prin virament
bancar. In cazul in care unitatea hotelierd nu emite o chitanta pentru plata cu numerar, in locul
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acesteia se va prezenta o declaratie pe propria raspundere ca ati efectuat plata cu numerar;

Atentie: Factura fiscala trebuie completata in dreptul beneficiarului/cumparatorului cu datele Universitatii
din Bucuresti (Universitatea din Bucuresti, B-dul Mihail Kogalniceanu nr. 36-46, sector 5, Bucuresti, Cod

de identificare fiscala 4505502);

3. Pe baza documentelor mentionate mai sus veti completa Tmpreund cu responsabilul de mobilititi un
referat de decont, urméand ca virarea banilor sa se efectueze in contul dumneavoastra de card.

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 - 2013

Investeste in oameni!
Pag | 3



