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Investe�te în oameni! 
FONDUL SOCIAL EUROPEAN 
Programul Opera�ional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 
Axa prioritar� 1 – „Educa�ia �i formarea profesional� în sprijinul cre�terii economice �i dezvolt�rii societ��ii bazate pe 
cunoa�tere” 
Domeniul major de interven�ie 1.5 – „Programe doctorale �i postdoctorale în sprijinul cercet�rii” 
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Doctoranzii încadra�i în grupul �int� al proiectelor de burse doctorale finan�ate din Fondul Social 

European prin Programul Opera�ional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013 pot participa la 
manifest�ri �tiin�ifice na�ionale �i interna�ionale pentru care li se pot deconta din proiect cheltuielile aferente 
transportului �i caz�rii. 

 

Criterii de eligibilitate: 

1. Participarea la manifest�rile �tiin�ifice na�ionale �i interna�ionale trebuie s� aib� loc în perioada 
prev�zut� în graficul de implementare a activit��ilor; 

2. Participarea trebuie s� aib� ca rezultat prezentarea în cadrul manifest�rii respective a unei 
lucr�ri/comunic�ri care s� fie în concordan�� cu subiectul tezei de doctorat; 

Not�: Înregistrarea la manifestarea �tiin�ific� trebuie s� fie f�cut� din calitatea de doctorand al 
Universit��ii din Bucure�ti.   
3. Cheltuielile eligibile care vor fi decontate sunt cheltuielile aferente transportului �i caz�rii. 
Not�: Se deconteaz� doar cheltuielile de transport între Bucure�ti �i localitatea în care se desf��oar� 
manifestarea �tiin�ific�. 
4. Pentru cheltuielile de transport se aplic� urm�toarele reguli de decontare:  

• avionul, pe orice distan��, clasa economic�;  
• trenul, dup� tariful clasei a II-a, pe distan�e de pân� la 300 km, �i dup� tariful clasei I, pe 

distan�e mai mari de 300 km; 
Not�: nu se deconteaz� transportul cu autoturismul. 

5. Pentru cheltuielile de cazare se aplic� urm�toarele reguli de decontare:  
• sunt eligibile cheltuielile de cazare pe baza documentelor justificative emise de structurile de 

primire turistice, încadrate cu maximum 3 stele. În structurile de primire turistice se includ: 
hoteluri, moteluri, vile, bungalouri, cabane, campinguri, sate de vacan��, pensiuni, popasuri 
turistice, spa�ii de campare organizate în gospod�riile popula�iei destinate prin construc�ie 
caz�rii;  

•  la stabilirea cheltuielilor de cazare care se deconteaz� se iau în considerare taxa de parcare 
hotelier�, taxa de sta�iune �i alte taxe prev�zute de dispozi�iile legale în vigoare;  

•  în situa�ia în care în costul caz�rii este inclus �i micul dejun, se deconteaz� �i contravaloarea 
acestuia; 

• maxime de referin��: 450 lei pe zi/persoan�.  
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Pa�ii decont�rii �i documentele necesare: 

1. Pentru deplas�rile la manifest�ri �tiin�ifice în România se vor transmite c�tre responsabilul de 
mobilit��i (conform Anexa 2), cu cel pu�in 10 zile înainte de data plec�rii:  
− informa�iile referitoare la locul deplas�rii, perioada �i titlul manifest�rii �tiin�ifice în vederea 

complet�rii ordinului de deplasare; 
− invita�ia/confirmarea de participare avizat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul 

�tiin�ific al proiectului (invita�ia/acordul de participare pot fi �i sub forma unei coresponden�e 
pe email printat� �i semnat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul �tiin�ific); 

Înainte de plecare ve�i fi contactat pentru ridicarea ordinului de deplasare. Acesta trebuie semnat �i 
�tampilat, de asemenea, �i de c�tre institu�ia organizatoare a manifest�rii �tiin�ifice la care participa�i. 
 
Pentru deplas�rile la manifest�ri �tiin�ifice în str�in�tate (state membre ale Uniunii Europene) se 
vor transmite c�tre responsabilul de mobilit��i (conform Anexa 2), cu cel pu�in 15 zile înainte de data 
plec�rii: 

− Invita�ia/confirmarea de participare avizat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul 
�tiin�ific al proiectului (invita�ia/acordul de participare pot fi �i sub forma unei coresponden�e 
pe email printat� �i semnat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul �tiin�ific); 

− Cerere de deplasare în interes de serviciu (formular); 
− Not� de mandat (formular); 

 
În cazul în care dori�i primirea unei sume cu titlul de avans, trebuie s� comunica�i acest lucru 
responsabilului de mobilit��i �i s� completa�i Referatul de avans (conform model); 

 
2. Dup� încheierea deplas�rii trebuie s� va prezenta�i în maxim 1 zi lucr�toare la responsabilul de 

mobilit��i cu urm�toarele documente justificative: 
I. Documente care atest� participarea: 
• Invita�ia/confirmarea de participare avizat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul 

�tiin�ific al proiectului (invita�ia/acordul de participare pot fi �i sub forma unei coresponden�e 
pe email printat� �i semnat� de coordonatorul �tiin�ific sau responsabilul �tiin�ific); 

• Ordinul de deplasare semnat �i �tampilat de c�tre institu�ia organizatoare a manifest�rii 
�tiin�ifice la care participa�i (doar în cazul deplas�rilor interne); 

• Programul manifest�rii �tiin�ifice (copie dup� prima pagin�, cuprins �i pagina ce con�ine titlul �i 
abstractul lucr�rii dumneavoastr�); 

• Diplom� de participare (dup� caz); 
II. Transportul cu trenul: 
• Biletele de tren; 
III. Transportul cu avionul: 
• Biletele de avion sau tichetele electronice de c�l�torie; 
• Boarding-pass-urile; 
• Factur� fiscal�; 
• Dovada pl��ii: chitan�� pentru plata cu numerar sau extras de cont pentru plata prin virament 

bancar; 
IV. Cazarea: 
• Factur� fiscal�; 
• Dovada pl��ii: chitan�� pentru plata cu numerar sau extras de cont pentru plata prin virament 

bancar. În cazul în care unitatea hotelier� nu emite o chitan�� pentru plata cu numerar, în locul 
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acesteia se va prezenta o declara�ie pe propria r�spundere c� a�i efectuat plata cu numerar; 
Aten�ie: Factura fiscal� trebuie completat� în dreptul beneficiarului/cump�r�torului cu datele Universit��ii 
din Bucure�ti (Universitatea din Bucure�ti, B-dul Mihail Kog�lniceanu nr. 36-46, sector 5, Bucure�ti, Cod 
de identificare fiscal� 4505502); 
 

3. Pe baza documentelor men�ionate mai sus ve�i completa împreun� cu responsabilul de mobilit��i un 
referat de decont, urmând ca virarea banilor s� se efectueze în contul dumneavoastr� de card. 

 
 

 

 


