PROCEDURA EVENIMENT BIROUL DE RELATII PUBLICE

Biroul de Relatii Publice al Universitatii din Bucuresti gestioneaza fluxul de informatii intre Universitatea
din Bucuresti si publicul larg, imaginea Universitatii din Bucuresti in societatea romaneasca si in
comunitatea academica internationala, comunica obiectivele, valorile si nevoile Universitatii din

Bucuresti si prezinta instantelor universitatii reactiile publicurilor interne si externe la actiunile acesteia.

Biroul de Relatii Publice ajuta la mentinerea unei imagini pozitive a Universitatii din Bucuresti prin
strategii eficiente de comunicare. BRP asigurad satisfacerea nevoii de informare a societatii privind

educatia si cercetarea in Universitatea din Bucuresti.

Memobrii Biroului de Relatii Publice au o pregatire variata in PR, publicitate, jurnalism, filologie, stiinte

politice, psihologie, limbi straine etc.
Actiunile BRP constau mai ales in:

= QOrganizarea de evenimente: conferinte, ceremonii academice, seminarii, workshopuri cu
audienta nationala si internationala, concerte si festivaluri adresate studentilor.

= Relatia cu mass-media: transmiterea comunicatelor de presa, organizarea conferintelor de
presa, monitorizarea acoperirii media, acreditarea jurnalistilor.

= Comunicare: actualizarea site-ului Universitatii din Bucuresti si a blogurilor adresate studentilor,
cadrelor didactice, studentilor straini, jurnalistilor.

= Publicatii: materiale de prezentare si promovare (afise, brosuri, prezentari multimedia).

= Promovarea proiectelor universitatii si a programelor educationale la nivel national si
international.

=  Sprijinirea contactelor intre facultati, cercetatori, studenti, absolventi si universitatea lor.
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Mentinerea contactelor cu alte institutii relevante pentru politica si viziunea universitatii:
administratie publica, ambasade, alte institutii educationale, companii de media, asociatii si

organizatii non-profit, companii private.

Serviciile integrate oferite de Biroul de Relatii Publice:
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Tactici pentru mediatizarea evenimentului: subiect in newsletter, stire, comunicat de presa.
Stire pe site Tnainte si dupa eveniment.

Postari pe blogurile Universitatii din Bucuresti.

Tactici de promovare: afis postat la sediile facultatilor UB.

Acoperire media a evenimentului: fotografii si film. Fructificarea lor diferentiata in functie de
specificul evenimentului:

Conferinta: CD cu fotografii si montaj film;

Postarea lor pe site-ul si blogurile Universitatii din Bucuresti.

Integrator de evenimente.

Elemente organizatorice:

realizare invitatii (print si on-line)

realizare ecusoane;

aranjamente florale;

realizare calareti la prezidiu;

stagiari pentru inregistrare participanti;

responsabil Tnregistrare presa in cadrul evenimentului.

Necesitati ale Biroului de Relatii Publice pentru buna desfasurare a evenimentului

1.

Date detaliate despre eveniment: coordonatorul (persoanad responsabild cu organizarea
evenimentului  la  nivelul facultatii/initiatorul  evenimentului), descriere  (numele

2
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organizatiei/facultatii organizatoare, locul evenimentului, ora evenimentului, ziua), scop,
obiective, participanti, parteneri, sponsori. Un text care va fi folosit ca baza pentru mediatizarea
evenimentului.

Programul evenimentului (cel oficial cat si eventual unul detaliat cu momente cheie).

Lista de invitati.

Numar estimativ de participanti.

Sponsori sau parteneri.

Daca se doreste un afis realizat de BRP (ce informatii sa contina afisul).

Participanti la prezidiu.
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Specificarea nevoilor pentru sala:

logistica: climatizare, sonorizare, echipamente tehnice (microfoane, videoproiector, imprimanta,
xerox, fax, telefon) etc.

- flori, ap3, catering.

9. Pentru acoperirea media:

a. momentele in care sa se fotografieze in cadrul evenimentului;

b. timpul alocat filmarii;

c. 1n programul evenimentului: momentele in care intervenim noi;

d. dvd-uri.

Prof. dr. loan Panzaru

Rector Universitatea din
Raluca Moise

Bucuresti
Coordonator Biroul de Relatii Loredana Ghimfus
Publice, Universitatea din Responsabil Organizare
Bucuresti Evenimente si CSR



Universitatea din Bucuresti Biroul de Relatii Publice

Contact:

Email: pr@unibuc.eu

Tel: 021 3077352
021 3077325

021 3077326
Fax: 021 3140916



